
附件：

教师公共选修课网上申报步骤
1、登录教务管理系统 10.1.1.10(校内),输入用户名及密码，点登录进入系统



2、在信息维护中，点全校性选修课（申请）



3、进入公共选修开课申请表，首先在学年选 2008-2009，学期选 2；点击课程名称空框旁向下箭头，出现选修课名

称，选定要选课程，注意课程代码是 991开头。如果没有您要开的课程，请与教务科联系，我们增加课程后供

您选择。



4、根据表中所需要求填写，如果与原上课周时有不同的，请与教务科联系；起止周一般从第 2周开始，第 18周结

束；容量根据自己实际情况填写；场地要求根据自己实际情况选择；面向对象和禁选对象根据自己课程实际情

况选择；其它内容可以不填写；如果要开两个班，就点增加；课程简介、申请说明内容：每行不能超过 38个字。

核对无误后，点保存。（请不要点击“刷新”，否则会多增加一门课程的哦）按打印直接打印，不能打印请同时

按 ctrl+“打印”。打印时课程内容如果被截，

特别注意：打印时如果课程内容被截，请教师填写课程简介、申请说明内容时每行不

要超过 38个字；或者打印时在 excel里做自动换行调整。


